附件1
缩短行政处罚公示期申请书（样例）
北京市体育局/××区体育局：
          （申请人名称）于×年×月×日受到行政处罚（处罚决定书文号为：　　　　　），我（公司）积极履行行政处罚决定，主动消除/减轻违法行为危害后果，现申请缩短行政处罚公示期，根据要求提交如下申请材料：
1.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
2.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
3.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
4.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申请人承诺：以上提交材料真实合法有效，若发生违法失信行为，依法承担相应法律责任。请依法审查并予以批准。
申请人签字（公章）
年　　月　　日
附件2
授权委托书（样例）
委托人单位：                                        
法定代表人：           身份证号码：                 
单位地址：                                          
受委托人姓名：         身份证号码：                   
联系电话：                                                 
现委托                 为本人（本单位）的代理人，代理人可以本人（本单位）的名义在代理期限×年×月×日至×年×月×日内，代理如下事项：
委托代理人在其权限范围及代理期限内签署的一切有关合法文件及办理的相关手续，本人（本单位）均予承认。委托代理人（有/无）转委托权。 
附：法定代表人及受委托人身份证复印件 
委托人（公章）：        法定代表人（签字）：      
年     月　   日
附件3
北京市体育局/××区体育局
缩短处罚公示期通知书（样例）
                                                编号： 
（申请人名称）：
你（单位）　　年　　月　　日向我局提出缩短行政处罚（行政处罚决定书文号：　　　　）公示期的申请，经审查符合相关条件，现准予缩短处罚公示期     个月。
特此通知。

（行政机关印章）　
年　　月　　日
注：1.本通知书仅对应一件行政处罚决定，多个行政处罚决定缩短公示期的应分别制作；2.文书一式两份，申请人、行政机关各存一份。
附件4
北京市体育局/××区体育局
不予缩短处罚公示期告知书（样例）
                                           编号：
 （申请人名称）：
我局于　　　年　　　月　　　日收到你（单位）提交的缩短行政处罚公示期申请书，经审查，不符合北京市体育局关于依申请缩短行政处罚信息公示期限的标准和流程，决定不予缩短处罚公示期。
（行政机关印章）　
年　月　日
注：1.本告知书仅对应一件行政处罚决定，多个行政处罚决定不予缩短公示期的应分别制作；2.文书一式两份，申请人、行政机关各存一份。
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